REGULAMIN ORGANIZACYJNY OSIEDLA AKADEMICKIEGO
AKADEMII POMORSKIEJ W SLUPSKU

§ 1

Osiedle Akademickie jest jednostka organizacyjng podporzadkowang Prorektorowi ds. ksztat-
cenia i studentow
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§2
W ramach Osiedla Akademickiego dziataja:
Domy Studenta nr 1,3,4, mieszkanie 200, apartament 300 i pokoje go$cinne wigczone
do zasobéw DS1
Stotowka Studencka,
Klub Studencki w DS.1.

§3
Osiedlem Akademickim kieruje kierownik.
Domami Studenta administrujg specjalisci ds. administracji DS.
Za zaopatrzenie, za nadzor dotyczacy obstugi konserwatorskiej i stanu technicznego
wyposazenia i urzadzen odpowiada specjalista ds. technicznych i zaopatrzenia, ktory
koordynuje praceg zatrudnionych konserwatorow.
Osiedle swoje zadania realizuje korzystajac z ustug firm specjalistycznych $wiadcza-
cych ustugi dozoru, sprzatania i inne.
Prowadzenie klubu studenckiego i stotoéwki powierzono podmiotom zewngtrznym.
Nadzor nad dziatalnoscig firm, o ktérych mowa w punkcie 4 1 5 w zakresie prawidto-
wego wykonywania zawartych umow sprawuje kierownik Osiedla

§ 4
Do zadan kierownika Osiedla Akademickiego realizowanych przy pomocy spe-
cjalistow ds. administracji DS. i specjalisty ds. technicznych i zaopatrzenia nale-
zy:
organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie pracy domow studenckich wynikajace
Z zakresu ich dziatania,
prowadzenie catosci spraw zwigzanych z przydziatami miejsc w DS.,
prowadzenie calos$ci spraw zwigzanych z prawidlowym 1 racjonalnym wykorzysta-
niem miejsc,
prowadzenie gospodarki srodkami rzeczowymi bedacymi na wyposazeniu i w uzyt-
kowaniu domow studenckich,
zapewnienie odpowiednich, zgodnych =z przepisami warunkow sanitarno-
higienicznych, a takze utrzymanie budynkéw w pelnej sprawnosci technicznej i uzyt-
kowej,
ewidencjonowanie, przyjmowanie i kontrolowanie wptat wnoszonych przez miesz-
kancow,
a takze
prowadzenie gospodarki finansowej osiedla w ramach wydzielonych srodkow,
prowadzenie catosci spraw zwigzanych z biezagcym utrzymaniem i remontami budyn-
kow,
planowanie , organizowanie, koordynowanie prac remontowo — modernizacyjnych
obiektow wchodzacych w skiad osiedla,
opracowywanie stosownych analiz i sprawozdan dotyczacych funkcjonowania domow
studenckich i wykorzystania funduszu pomocy materialnej dla studentow,
nadzorowanie spraw zwigzanych z realizacja systemu pomocy materialnej dla studen-
tow, w zakresie dotyczagcym Osiedla,
przygotowywanie wnioskow 1 ocen dotyczacych wykorzystania $rodkow funduszu
pomocy materialnej, w zakresie jw.,
wspolpraca z firmami zewnetrznymi wykonujacymi zadania na rzecz osiedla w zakre-
sie prawidlowosci wykonania zleconych im zadan,
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Do zadan specjalistow ds. administracji Domow Studenta nalezy:

prowadzenie w zakresie dotyczacym konkretnego domu studenta zadan, o ktoérych
mowa w pkt. 1.1 do 1.6, a ponadto:.

biezace administrowanie i zarzagdzanie domem studenta,

biezgce sprawdzanie pomieszczen ogdlnego uzytku w DS. i organizowanie usuwania
usterek,

wspotpraca z pracownikami firm realizujacych na rzecz DS. ustugi dozoru, sprzatania
I konserwacji i kontrolowanie realizacji zleconych im zadan. Monitorowanie wpisow
dotyczacych zgtaszanych przez te firmy usterki i awarie, organizowanie prac zwigza-
nych z ich usuwaniem i zabezpieczaniem mienia,

kontrolowanie i egzekwowanie realizacji postanowien regulaminéw wewngtrznych.
prowadzenie caloSci spraw zwigzanych z kwaterowaniem studentow i kwaterowaniem
doraznym, prowadzenie spraw meldunkowych i ewidencyjnych mieszkancow,
kwaterowanie studentéw zgodnie z listami przydziatu.

ewidencjonowanie i kontrolowanie terminowo$ci wnoszenia optat za pobyt w domach
studenckich, prowadzenie wymaganej dokumentacji, przygotowywanie sprawozdan i
analiz,

ustalanie szkdd 1 brakow w DS. spowodowanych przez mieszkancow oraz obcigzanie
nimi os6b winnych/odpowiedzialnych,

wspotpraca z firmami zewnetrznymi dziatajgcymi na terenie DS. w zakresie whasciwej
organizacji pracy i wykonania zleconych zadan,

wspotdziata z Radg Mieszkancow lub RUSS w zakresie zapewnienia wiasciwych wa-
runkow mieszkaniowych oraz przestrzegania przepisow wewnetrznych, tadu, porzad-
ku i bezpieczenstwa na terenie domu studenta.

Do zadan specjalisty ds. technicznych i zaopatrzenia nalezy:

koordynowanie prac zwigzanych z biezaca konserwacjg pomieszczen i utrzymaniem
sprawnosci urzadzen technicznych w domach studenta . Scista wspotpraca ze specjali-
stami ds. administracji DS. w tym zakresie.

przyjmowanie zgloszen dotyczacych awarii na terenie OA i organizowanie prac za-
bezpieczajacych, takze po godzinach pracy,

przyjmowanie 1 weryfikowanie zapotrzebowan na materialy i1 czgsci niezbedne do
usuwania usterek i doraznych napraw, organizowanie i realizacja zakupéw jw.,
prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z praniem poscieli ( przygotowanie do prania,
przyjecie po praniu),

a takze

prowadzi magazyn poscieli w poszczegolnych domach studenckich,

prowadzi magazyny podreczne oraz magazyny materialowe Osiedla Akademickiego,
odpowiada za uzupetnianie sprz¢tu w pokojach studenckich,

wykonuje prace zlecone przez Kierownika Osiedla i prace zwigzane z biezaca obshuga
DS.-ow,

W miare potrzeb uczestniczy w biezacym zarzadzaniu DS.,

nadzoruje i Koordynuje pracg konserwatorow,

wykonuje inne obowiazki wynikajace zastgpowania specjalistow ds. administracji w
DS.

§5

Szczegotowe zadania pracownikow Osiedla Akademickiego okreslaja imienne zakresy czyn-

nosci.
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