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Poszukujesz stabilnej pracy, chcesz zdobywac profesjonalne doswiadczenie w miedzynarodowym
Srodowisku, zalezy Ci na wykorzystywaniu jezyka niemieckiego w codziennej pracy? Koniecznie
aplikuj na stanowisko:

Asystentka/Asystent z jezykiem niemieckim.
Miejsce pracy to Poznan.

Do Twoich obowigzkéw naleze¢ bedzie:
e organizowanie kalendarza konsultantéw

e dbanie o korespondencje przychodzaca i wychodzaca
e kontakt z asystentkami/asystentami po stronie klienta
e przygotowywanie raportéw oraz innej dokumentacji
e planowanie i przygotowywanie spotkan biznesowych

Wymagania:
e biegta znajomosc jezyka niemieckiego i bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego
e doswiadczenie w pracy biurowej, asystenckiej, w obstudze klienta mile widziane
e umiejetnosc efektywnego zarzgdzania czasem
e zaangazowanie w wykonywane obowigzki
e umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu
e umiejetnos¢ stawiania priorytetow
e wysoka kultura osobista

Oferujemy:
e praca w dynamicznej, miedzynarodowej organizacji
e bogaty pakiet socjalny (m.in. prywatna opieka medyczna, karta multisport, dodatki na lunch i
wiele innych)
e mozliwosé rozwoju w strukturach firmy
e praca w zmotywowanym, miedzynarodowym zespole
e profesjonalne szkolenie wdrazajace
e atrakcyjny pakiet relokacyjny dla oséb spoza Poznania

Kontakt

T +48 22 654 46 46
F +48 22 654 43 33

grafton@grafton.pl
www.grafton.pl

INNOVATION
AT WORK



