KOMUNIKAT NR 9/2013
Kwestora Akademii Pomorskiej w Stupsku
z dnia 16 pazdziernika 2013 roku

W zwigzku z zakonczeniem uzgodnien pomiedzy KalaSoft i SoftKam i wprowadzeniu stosownych
modyfikacji w HMS/efka pozwalajacych na import wydatkow z modutu "efka” do modutu
"JHMS/limi" i wynikajacych stad prac adaptacyjnych po stronie Kwestury ustala si¢ co nastgpuje:

1. Dysponenci i dyrektorzy instytutow proszeni sa o podanie do p. Bozeny Jaworskiej w Kwesturze do
25 pazdziernika 2013 roku wykazu osob uprawnionych do obstugi modutu jHMS/limi (imig
nazwisko i nr PESEL). Na tej podstawie kierownik Sekcji Informatyki nada tym osobom
uprawnienia dost¢gpu do ww. modutu.

2. Wytypowane osoby sa zobowigzane do praktycznego zapoznania si¢ z zadaniami dotyczacymi
obstugi modutu jHMS/limi, w tym zapoznania si¢ z Instrukcja do wypelniania zamdéwienia i
pilotazowego wprowadzania wydatkow w kwotach brutto wynikajgcych z planowanych zamowien w
listopadzie i grudniu 2013 roku i nanoszenia niezbednych informacji na dokumentach, i tak:

a) wprowadzi¢ do systemu jHMS/limi zamdéwienie na wydatek, wydrukowaé to zamowienie i
zarejestrowaé dokument w Sekcji ds. zamowien publicznych,

b) Sekcja ds. zaméwien publicznych weryfikuje zamdwienie i nadaje nr zaméwienia publicznego w
systemie jHMS/limi i na dokumencie ZP,

C) w tresci opisu merytorycznego faktury/rachunku bedzie wymagany nr limitu i nr ZP nadany przez
Sekcje ds. zamowien publicznych.

3. Przy sporzadzaniu zamoéwienia (ZP) ustala si¢ nastepujaca kolejnos¢ dziatan i sktadania podpisow:
1) ZP sporzadza i podpisuje kierownik jednostki zamawiajacej lub upowazniona osoba,
2) zamowienie akceptuje dysponent,
3) Sekcja ds. zamowien nadaje numer w jHMS/limi i na dokumencie,

4) Kwestor potwierdza zgodnos$¢ z planem, posiadane w limicie $rodki i akceptuje zamowienie do
realizacji.

4. Po zaksiggowaniu dokumentow zroédtowych/faktur dotyczacych danego miesigca, po 20-tym
nastepnego miesigca nastgpi wgranie wydatkéw z FK do systemu jHMS/limi i weryfikacja kwot w
limitach do poziomu zrealizowanych wydatkoéw wynikajacych z zamoéwien dysponentdéw i innych
wymienionych w planie, ksiggowanych w cigzar danego limitu.

5. Koordynatorem i konsultantem w przy pracach wdrozeniowych modutu jHMS/limi jest p. Bozena
Jaworska, tel 314.

6. Okres pilotazowy i zbierania uwag do przyjetych w jHMS/limi rozwigzan konczy si¢ z dniem 31
grudnia 2013 roku. Na tej podstawie Kwestura przedstawi JM Rektorowi informacje¢ o przydatnosci
modutu jHMS/limi dla AP.
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Otrzymuja: dysponenci

Do wiadomosci: kierownicy jednostek administracyjnych i pracownicy AP.
Komunikat zamieszczono na stronie internetowej www.apsl.edu.pl strefa pracownik, kwestura, pliki do
pobrania
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