Komunikat nr 1/2012

Kwestora Akademii Pomorskiej w Stupsku
z dnia 09 stycznia 2012 roku

W zwigzku z zakonczonym rokiem kalendarzowym oraz konczacym si¢ rokiem budzetowym
2011przypomina si¢ pracownikom o obowigzujacych w AP procedurach dotyczacych obrotu
gospodarczego wynikajacych z przepisow prawa i Z regulacji wewngtrznych, i tak:

1.

W celu terminowego sporzadzenia sprawozdania finansowego za 2011r. dotyczacego
dziatalno$ci Uczelni i dysponentow prosz¢ o sktadanie wszelkich dokumentow
ksiggowych (faktury, rachunki, noty ksiggowe) za rok 2011 do Kwestury
w nieprzekraczalnym terminie do 25 stycznia 2012 roku. Dokumenty dotyczace
zobowigzan i naleznosci z 2011 roku ztozone po ww. terminie nie bedg ksiggowane
I rozliczane. Dotyczy to takze dokumentéw zwigzanych z uczestnictwem lub
organizacja konferencji, wyjazdami stuzbowymi i pobranymi a nierozliczonymi
zaliczkami. Ryzyko finansowe z tego tytulu ponosza osoby, ktore nie dopetnily
obowigzku rozliczenia dokumentow W nalezytym terminie (patrz ,Instrukcja obiegu
i kontroli dokumentéw...” § 21) .

Po wstepnej analizie kosztow za 2011 rok stwierdzono przekroczenie limitu wydatkow
pozaptacowych u dysponentéw. Jedng z przyczyn tego stanu jest blad w limitowaniu
podlegtych jednostek w ramach limitu dysponenta, w tym tworzenie obok przyznanych
srodkdw na koszty pozaptacowe — tzw. rzeczowke wiasnych limitéw np. na materiaty
biurowe badz nie uwzglgdnianie wszystkich sktadowych rzeczowki. Aby ustrzec si¢
takich btedow przy projektowaniu limitéw czastkowych na 2012 rok w ramach limitu
dysponenta prosz¢ uwzgledni¢ nastepujace skladniki tej grupy kosztu, w tym: materiaty
biurowe, odczynniki, materiaty do ¢éwiczen, zamawiane czasopisma, ksigzki, ushugi
transportowe, naprawy, uslugi telekomunikacyjne, pocztowe, internetowe, serwis HMS,
szkolenia i delegacje, $wiadczenia wynikajace z przepisow BHP, programowe
wycieczki, obozy, ¢wiczenia terenowe, drobne zakupy i ustugi, etc. Pelng specyfikacje
tej grupy kosztu zawiera pkt. 33 Zasad WSR wydanie 7. Ponad to niewgtpliwe efekty
w kontroli wydatkow, przyniesie wyznaczenie w jednostce pracownika, ktory po
zakonczeniu kazdego kwartatu zglosi sie do Kwestury po biezgcy wydruk kosztow
rzeczowych.

Przypomina sig, iz zgodnie z Instrukcjg kontroli finansowej wszystkie dostawy i ustugi
zamawiane przez dysponentdw (niezaleznie od Zrédla finansowania) powinny by¢
poprzedzone ,,Zleceniem na udzielenie zamdowienia ...” okreSlonym w instrukcji ZP.
Powyzsza procedura wynika z realizacji kontroli wstegpnej poprzedzajacej ztozenie
zamoOwienia.

Elzbieta Nowosad
Po. Kwestora

Do wiadomosci dysponentow, kierownikow jednostek organizacyjnych, pracownikow i studentow AP,
Wiadomo$¢ zamieszczona na stronie www.apsl.edu.pl.
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