Regulamin funkcjonowania Elektronicznego Systemu Rezerwacji Sal
w Akademii Pomorskiej w Shupsku.

§ 1

1. Rezerwacja sal w Akademii Pomorskiej w Stupsku prowadzona jest
elektronicznie poprzez komputerowy Systemu Rezerwacji Sal.

2. Systemem koordynuje Biuro ds. Ksztalcenia i Studentéw przy wsparciu
Sekcji Informatyki w zakresie konfiguracji 1 uprawnien.

3. System jest dostepny dla uprawnionych pracownikdéw AP w sieci
wewngetrznej Uczelni, pod adresem: http://sers.apsl.edu.pl:7979/index.php

§ 2

1. System obstuguje dwa rodzaje rezerwacji sal:

e Rezerwacje¢ dydaktyczng — sktadang na potrzeby zaje¢ dydaktycznych
e Rezerwacj¢ specjalng — sktadang na potrzeby konferencji, szkolen,
uroczystosci, spotkan, rezerwacji komercyjnych 1 innych.

2. Tryb dokonywania poszczegélnych rodzajow rezerwacji sal okresla
terminarz uktadania planow i1 rezerwacji pomieszczen przez poszczegdlne
Instytuty, z czego pierwszenstwo do rezerwacji wtasnych sal maja osoby
uprawnione do korzystania z Systemu 1 odpowiedzialne za uktadanie
planow.

3. Konsekwencja nierezerwowania sal przez Instytuty moze by¢ podnajecie
pomieszczen przez osoby lub firmy spoza Uczelni lub zajgcie ich na
przetozone zajgcia przez wykladowcow.

§ 3

1. W Systemie dostepny jest wykaz sal Uczelni (wyktadowych,
seminaryjnych, ¢wiczeniowych, auli, konferencyjnych ) zawierajacy
kompleksowe informacje o danej Sali, tj. : numer i nazwe Sali, lokalizacj¢ z
adresem, ilo$¢ miejsc, wyposazenie i przynaleznos¢ sali do danej jednostki
organizacyjnej Uczelni.

2. Wszystkie jednostki organizacyjne Uczelni (w tym Instytuty)
zobowigzane s3 dokonywa¢ dla Biura ds. Ksztalcenia 1 Studentow
uaktualnien wykazu wszystkich sal w formie pisemnej, z uwzglednieniem sal
kodowanych  oraz ilosci miejsc i wyposazenia pomieszczen, przed
rozpoczeciem kazdego roku akademickiego, nie pdzniej niz do dnia 20
wrzesnia br.


http://sers.apsl.edu.pl:7979/index.php

3. Osoby odpowiedzialne za obstuge Systemu w danej jednostce
organizacyjnej zobowigzane sg do przestrzegania terminowos$ci uprawnien
swoich kont w Systemie, oraz do zglaszania ich przedtuzenia do Biura ds.
Ksztatcenia 1 Studentow.

4. Elektroniczny System Rezerwacji Sal jest na biezgco aktualizowany przed
rozpoczeciem kazdego nowego semestru zgodnie z organizacja roku
akademickiego przez Biuro ds. Ksztalcenia i Studentow.

5. Przed rozpoczgciem kazdego nowego roku akademickiego Biuro ds.
Ksztalcenia i Studentoéw dokonuje w Systemie zresetowania danych poprzez
wyczyszczenie bazy danych (stan grup 1 obcigzenia dydaktyczne na
poszczegolnych kierunkach studidw)

6. Osoby odpowiedzialne za obstuge SERS w Instytutach sg zobowigzane do

wprowadzenia wszystkich danych przed rozpoczeciem kazdego nowego roku
akademickiego.

Kontakt:
- Administrator SERS Sekcja Informatyki — mgr Marcin Karandyszowski,
wewn. 237

- Biuro ds. Ksztatcenia Studentow — mgr Adriana Garbowska, mgr Joanna
Kubi¢- Sottysiak, wewn. 940, 943



